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НАКАЗ
27.02.2015                                                                                                               № 21
Про охорону життя і здоров’я

дітей та попередження дитячого

травматизму  на весні 2015 року
           На виконання ст.ст. 3, 17, 24, 51, 53 Закону України «Про освіту», ст.ст. 5, 22, 38 Закону України «Про загальну середню освіту», Законів України «Про охорону дитинства», «Про дорожній рух», «Про пожежну безпеку», «Про охорону здоров’я», наказів Міністерства освіти і науки України від 01.08.2001 № 563 «Про затвердження Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти» (зі змінами, внесеними наказом Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 № 782), від 31.08.2001 № 616 «Про затвердження Положення про порядок розслідування нещасних випадків, що сталися під час навчально-виховного процесу в навчальних закладах», наказів управління освіти Харківської міської ради від 15.05.2008 № 81 «Про загальний порядок профілактичної роботи з питань запобігання всім видам дитячого травматизму та порядок обліку нещасних випадків у навчальних закладах м. Харкова», наказу Департаменту освіти Харківської міської ради від 10.01.2015 № 68 «Про підсумки прафілактичної роботи з питтань запобігання всім видам дитячого травматизму в заклпадах освіти м. Харкова у 2014 році та про завдання на 2015 рік», наказу управління освіти адміністрації Дзержинського району Харківської міської ради від 10.01.2015  № 6 «Про підсумки профілактичної роботи з питань запобігання всім видам дитячого травматизму в навчальних закладах Дзержинського району у 2014 році та про завдання на 2015 рік», згідно «Інструкції по організації охорони життя і здоров’я дітей в дошкільних закладах”, з метою запобігання всім випадкам дитячого травматизму та збереження життя і здоров’я дітей, та створення оптимальних та безпечних  умов перебування дітей в дошкільному закладі у весняний період 

НАКАЗУЮ:

1.Всім працівникам дошкільного закладу:

1.1.Суворо дотримуватись правил внутрішнього трудового розпорядку, санітарних норм.
Постійно
1.2.Знати та суворо дотримуватись правил пожежної безпеки. Не захаращувати запасні виходи та пожежні сходи. Знати план і правила евакуації під час пожежі та при виникненні надзвичайних ситуацій.

Постійно
1.3.Категорично забороняю всім працівникам закладу залишати своє робоче місце без дозволу адміністрації.

                                                                         Постійно 
2. Вихователю – методисту Гріднєвій Г.М.:

2.1. Здійснювати контроль за виконанням педагогами Інструкції «З охорони життя та здоров’я дітей та попередження дитячого травматизму»

                                                                 Постійно

2.2. Забезпечити результативність та контроль інформаційного та методичних блоків річного плану з попередження дитячого травматизму, охорони життя та здоров’я дітей в зимовий період.

                                                                 Щодня 

2.3. Сприяти створенню безпечних умов для перебування дітей у дошкільному закладі.

                                                                                                                                                                                                       Щодня

2.4. Забезпечити поповнення куточків по закріпленню знань, навичок безпеки дорожнього руху, протипожежної безпеки, побутового травматизму.

                                                                 Постійно

2.5. Забезпечити своєчасне доведення до відома вихователів інформації, рекомендацій УОА щодо охорони життя, здоров’я, безпеки життєдіяльності дітей дошкільного віку.

                                             По мірі надходження

3.6. Доповідати на  нарадах, зборах трудового колективу про стан роботи з попередження травматизму, охорони життя та здоров’я дітей дошкільного закладу.

                                                                                                                      За графіком
3.6. Провести відповідну інформаційно-практичну роботу щодо запобіганню всім видам дитячого травматизму, охорони праці, заходи з питань: уникнення враження мінами і вибухонебезпечними предметами; поведінки у надзвичайній ситуації з педагогами ДНЗ  в весняний період.

                                                                                                     До 02.03.2015                                                                           

3. Вихователям:
3.1..Не залишати дітей без догляду у групі, на ігровому майданчику, не віддавати незнайомим людям.
                                                                 Постійно
3.2. Здійснювати ранковий прийом дітей на ігрових майданчиках або біля групового входу при сприятливих погодних умовах, приймати дітей тільки від батьків. В випадку, якщо дитина прийшла до дитячого закладу без супроводу батьків, негайно повідомити завідувача, а у разі її відсутності – вихователя - методиста чи сестру медичну старшу, зв’язатися з батьками, виявити причину самостійного приходу дитини, попередити батьків про недопустимість подібних випадків. Передавати дітей в чергову групу тільки за списком.

                                                                                                                          Щодня
3.3. При здійсненні ранкового прийому, проводити огляд дітей та опитування батьків про стан здоров’я кожної дитини, вести журнал ранкового прийому дітей.                                                                  

                                                                                                                           Щодня
3.4. Категорично заборонено дозволяти дітям виходити за межі своєї групи, а на прогулянках – за межі свого майданчика. Доводити до відома завідувача, вихователя – методиста, старшої медсестри про вихід дітей за межі дошкільного закладу.
                                                                  Постійно
3.5. Вихователям чергової групи,  записувати усіх прийнятих  дітей у журнал відвідування, о 8.00 віддавати дітей основним вихователям.

                                                                  Щодня
3.6. Забезпечувати якісне виконання режиму дня та тривалість занять, не перевантажувати дітей

                                                                  Щодня
3.7. Забезпечувати індивідуальний підхід до дітей, особливо до часто хворіючих. Проводити загартовуючи заходи з урахуванням фізичного стану кожної дитини. Під час занять з фізичної культури забезпечувати виконання техніки безпеки задля уникнення травмування дітей.

                     Постійно,  інструктор по плаванню

3.8. Проводити бесіди з батьками, щоб одяг та взуття дітей у весняний період, відповідали погодним умовам.

                                                                За планом
3.9. Проводити бесіди з дітьми по попередженню усіх видів дитячого травматизму та поведінці в надзвичайних ситуаціях. Вдосконалювати роботу з навчання та закріплення умінь, навичок самостійності, самообслуговування, самоконтролю під час прогулянок. Систематично проводити з дітьми  заняття, бесіди щодо попередження дитячого травматизму, щодо питань: уникнення враження мінами і вибухонебезпечними предметами; поведінки у надзвичайній ситуації .                                                                                        

                                                                За планом
3.10. Вчити дітей бережного ставлення до свого здоров’я, перебуваючи на вулиці не розмовляти голосно, не кричати, дихати через ніс.

                               Впродовж весняного  періоду
3.11. Залучати помічника вихователя до допомоги при одяганні дітей на прогулянку та роздяганні після прогулянки, виходу на ігровий майданчик та повернення з прогулянки.

                                                                   Щодня
3.12. При виявленні несправності МІФ та обладнання на ігрових майданчиках, повідомляти завідувачу або заступнику завідувача по господарству.

                                                      За необхідністю
3.13. Перевіряти стан кріплення меблів та обладнання в групових приміщеннях.

                                                                   Щодня

3.14. Планувати роботу  з охорони життя та здоров’я дітей, попередження дитячого травматизму згідно до річного плану роботи закладу на 2014 – 2015 навчальний рік. 
Протягом року
3.15. Проводити профілактичну роботу з батьками по попередженню усіх видів дитячого травматизму. 
                                                 За планами роботи                                                                                                                                                
3.16. Організовувати роботу з батьками по профілактиці дитячих респіраторних захворювань.
                                                                    Щодня

3.17. Доводити до відома батьків режим роботи  груп, нагадувати батькам, що вони повинні віддавати дітей вихователю особисто.

                                                                  Постійно

3.18. Про кожен надзвичайний випадок  доповідати негайно завідувачу закладу, вихователю – методисту та  сестрі медичній старшій. Про всі, навіть незначні травми дітей вихователі повинні негайно повідомити завідувача і медичну сестру, сестра медична старша повинна негайно надати дітям першу медичну допомогу, а в разі необхідності, доставити потерпілого до лікарні.
                                               У кожному випадку
4. Сестрі медичній старшій Булгаковій О.П.:
4.1.Суворо стежити за виконанням санітарно-гігієнічних вимог усіма працівниками.
                                                                                                                          Постійно
4.2. Стежити за якістю овочів, м’яса, риби, яєць, молочних продуктів які поставляються до дитячого садка. Не допускати прийому неякісних продуктів, в накладних обов’язково вимагати відмітку про кінцеві строки реалізації продуктів що швидко псуються. Продукти приймати до закладу якісні, лише з посвідченням про  якість,  ветеринарною довідкою.

                                                                                                                         Постійно.

4.3.Дотримуватись товарного сусідства при зберіганні продуктів харчування в холодильних шафах, коморі.

                                                                                                                         Постійно.

 4.4. Постійно контролювати якість приготування їжі шляхом зняття проби до моменту видачі  дітям, виставляти добові проби, відмічати дату і час відбору їжі, контролювати закладку продуктів в котел, дотримання технології приготування їжі. Складати меню максимально використовуючи овочі.
                                                                                                                         Постійно.

 4.5. Систематично вести бракеражні журнали сирої та готової продукції.

                                                                                                                        Постійно.

 4.6. Проводити санітарно – просвітницьку роботу серед дітей, батьків та працівників закладу щодо профілактики харчових отруєнь. 

                                                                                                                        Постійно.

4.7. Контролювати проходження медичного огляду працівниками закладу..

                                                                                                                        Постійно
4.8. Контролювати стан здоров’я дітей. Систематично здійснювати огляд дітей на педикульоз та коросту.
                                                                                                                          Постійно
4.9. Забезпечити правильне зберігання дезинфікуючих та миючих засобів в групах та на харчоблоці.
                                                                                                                          Постійно
4.10. Слідкувати за дотриманням повітряного та питного режиму.
                                                                     Щодня

4.11. Надавати першу медичну допомогу при травмах та нещасних випадках

                                                      За необхідністю
4.12. Аналізувати захворюваність дітей та здійснювати патронат відсутніх дітей.

Постійно 

4.13. Доповідати на  нарадах, зборах трудового колективу про стан роботи з попередження травматизму, охорони життя та здоров’я дітей дошкільного закладу.                                                                                                       За графіком                                                                   
4.14. Організовувати роботу з батьками по профілактиці дитячих респіраторних захворювань.
                                                                     Щодня

5. Помічникам вихователя:

5.1. Забезпечити умови з охорони життя та здоров’я дітей, попередження дитячого травматизму в групових приміщеннях та ігрових майданчиках.

                                                                  Постійно

5.2.  Дотримуватись режиму провітрювання, санітарних вимог під час миття посуду, прибирання приміщення.

                                                                   Щодня

5.3. Надавати допомогу дітям при проведенні загартовуючих заходів, вдяганні на прогулянку, допомагати  спускатись по сходинкам.

                                                                   Щодня

5.4. Приносити їжу в групу тільки в закритому посуді. Не залишати їжу без нагляду на столі.

                                                                  Постійно

5.5. Зберігати миючі засоби в промаркірованому посуді у шафі під замком. 

                                                                  Постійно

5.6. Не роздавати їжу в присутності дітей за столами.

                                                                  Щодня

5.7. Харчові відходи виносити після кожного прийому їжі.

                                                                  Постійно
5.8. При відсутності вихователя в групі по виробничий необхідності, помічник вихователя несе особисту відповідальність за життя та здоров’я дітей.

Постійно 

6. Кухарям Лавренко З.І.,  Бонарь Н.Ф. підсобному робітнику Сергієчко Л.В.:
6.1. Тримати в чистоті харчоблок, кухонний інвентар, технологічне обладнання, дотримуватися правил зберігання кухонного інвентарю, чітко його маркірувати, використовувати за призначенням, чітко виконувати графік генерального прибирання приміщення харчоблоку, працювати в чистому одязі, бути охайними.

                                                                                                                         Постійно.

6.2. Своєчасно, якісно готувати їжу згідно санітарно – гігієнічних  вимог, дотримуватися технології приготування, поповнити раціон дітей стравами із свіжих овочів, салатами.
                                                                 Постійно.
6.3. Не порушувати строків реалізації продуктів. Виключити з виробництва заборонені страви.

                                                                 Постійно.
6.4. Дотримуватись інструкції по експлуатації електрообладнання.

                                                                 Постійно.
6.5. Зберігати миючі засоби у промаркірованій тарі в спеціальній шафі.

                                                                 Постійно.
6.6. Дотримуватись санітарних норм на харчоблоці, правил миття посуду.

                                                                 Постійно.
6.7. Відходи виносити у спеціальній тарі.

                                                                 Постійно.
6.8. Вчасно проходити медогляд з обов’язковим проходженням лікаря стоматолога та ЛОР лікаря.

                                                                                                                     За графіком
6.9. Не загороджувати виходи з харчоблоку.
                                                                                                                          Постійно
7. Музичним керівникам Степаненко С.П. та Носковій Н.І.:

7.1.Слідкувати за санітарним станом та провітрюванням музичної зали, слідкувати за обладнанням.

Постійно 

7.2.Проводити заняття згідно з планом роботи закладу, продовжувати проводити роботу з обдарованими дітьми, згідно розробленого плану.

Постійно 

7.3.Готувати та проводити свята, розваги, музичні вікторини, спортивні розваги, лялькові театри та інше. Розробляти сценарії розваг, дійств, згідно з особливостями дітей, обговорювати їх разом з вихователем - методистом та завідувачем.

Постійно 
8. Новіковій В.В., практичному психологу:

8.1.Брати активну участь в організації освітньо-виховного процесу, забезпеченні всебічного особистісного розвитку дітей, зміцненні психічного здоров’я (виявляти причини, що утруднюють становлення особистості дитини).

Постійно 

8.2.В роботі з дітьми практичний психолог  несе  повну відповідальність за життя і здоров’я дітей.

Постійно 
9. Інструктору по плаванню, Тихонович О.С.:

9.1. Забезпечувати дотримання санітарно - гігієнічних вимог та вимог техніки безпеки під час проведення занять і фізкультурно - оздоровчих заходів.

Постійно

9.2. Організовувати та проводити роботу з навчання дітей плавання.

Потягом року

9.3. Контролювати технічний стан фізкультурного, спортивного інвентарю та обладнання у фізкультурному залі,  залі сухого плавання, басейні та на спортивному майданчику.

Постійно

10. Заступнику завідувача з господарства Кузьменко Т.І.:
10.1. Проводити контроль, аналіз дій обслуговуючого персоналу з попередження травматизму, охорони життя та здоров’я дітей.

                                                                  Постійно

10.2. Своєчасно проводити заходи по знищенню гризунів, тарганів, мурашок, молі.

                                                                                                                За графіком
10.3. Забезпечити виконання заходів щодо дотримання техніки безпеки  при виникненні небезпечних ситуацій, які можуть призвести до травмування учасників навчально – виховного процесу (падіння  гілок дерев тощо).

                                                                                                                        Постійно

10.4. Забезпечити належне утримання будівель та споруд, обладнання та устаткування, проводити моніторинг їх технічного стану.

                                                                                                                         Постійно
10.5. Привести у належний санітарний стан територію закладу.
                                                                                                                  До 02.03.2015
10.6. Слідкувати за станом обладнання на майданчиках та меблів у приміщеннях, справністю систем водопостачання, каналізації, освітлення.
                                                                                                                          Постійно
10.7. Стежити за тим, щоб після прийому дітей, хвіртки та ворота були зачинені.
                                                                                                                                                                                                            Постійно
10.8. Ремонтні роботи проводити при відсутності дітей.
                                                                                                                          Постійно
10.9. Забезпечувати інвентарем обслуговуючий персонал для прибирання приміщень, території, майданчиків дошкільного навчального закладу.

                                                                  Постійно

10.10. Спільно з завідувачем, сестрою медичною старшою провадити санітарний огляд приміщень та території.

                                                                 Щотижня 

10.11. Оперативно реагувати на повідомлення співробітників про несправність обладнання дошкільного закладу, МІФ на території.
                                                                                                                    За потребою
10.12. Доповідати на нарадах, зборах трудового колективу про стан роботи з охорони праці.. 

                                                            За графіком

11. Кастелянші Євдокимовій Н.О.:

11.1.Проводити своєчасну заміну білизни та спецодягу працівників.
Постійно 

11.2. Видавати білизну по рахунку з відміткою в журналі з підписом помічників вихователя.

Постійно 

11.3.Слідкувати за санітарним станом у коморі.

Постійно 

12. Машиністу з  прання білизни Кришталь Л.М.:

12.1.Тримати приміщення пральні та гладильної кімнати в чистоті.

Постійно 

12.2.Проводити якісне прання та прасування білизни.

Постійно 

12.3.Користуватися пральними машинами, центрифугою та прасками згідно інструкцій про використання, суворо дотримуючись правил користування електричними приладами та правилами по техніці безпеки в своїй роботі.

Постійно 
13. Робітнику з комплексного обслуговуванню приміщень, Графову О.М.:

13.1.Слідкувати за надійністю технічного обладнання, своєчасно ліквідувати неполадки, дотримуючись правил з техніки безпеки.

Постійно 
13.2. Стежити за меблями в закладі (стан, кріплення). Вчасно проводити ремонтні роботи.

Постійно
14. Сторожам Онопко Л.О. та Фоменко О.В.: 
14.1. В нічний час та цілодобово у вихідні дні та святкові дні ні в якому разі не залишати заклад без нагляду.

                                                                 Постійно 

14.2.Нагадую про особисту відповідальність за охорону приміщення і території закладу, обладнання, овочесховища, збереження майна як в приміщенні, так і на території. В разі аварії негайно повідомляти завідувача та заступника завідувача з господарства, визивати аварійну службу, а до її прибуття вживати всіх заходів щодо ліквідації аварії, суворо дотримуючись при цьому правил техніки безпеки.

Постійно 

14.3.Категорично забороняю знаходження в приміщенні та на території закладу сторонніх осіб, а також автотранспорту.

                                                                                                                          Постійно
15. Двірникам Паседько І.М. та Паседько В.В.: 

15.1. Своєчасно прибирати територію закладу від сміття, передбачаючи виконання техніки безпеки, запобігати травматизму дітей та дорослих.

                                                                 Постійно

15.2. Прибирати предмети, що можуть бути небезпечними для дітей.

                                              По мірі необхідності

15.3. Своєчасно повідомляти завідувача, заступника завідувача з господарства про виявлені несправності МІФ, проблеми утримання чистоти на території. 

                                                                                                                   По мірі необхідності

15.4. Утримувати інвентар у належному стані

                                                                  Постійно
16. Діловоду Грєковій З.О. викласти  данний наказ на сайті ДНЗ.

17. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.
Завідувач КЗ «ДНЗ № 418» ______________ О.А.Фоменко
З наказом ознайомлені:

Гриценко В.А.

Мизнікова Н.М.                                        Мельниченко К.І.

Марченко Л.В.                                          Василенко О.І.

Гріднєва Г.М.                                            Гнатченко Н.М.

Жорняк Т.І.                                                Шабалтас А.О.

Бардакова Я.В.                                          Марфутіна І.В.

Бондаренко В.Д.                                        Носкова Н.І.

Кришталь Л.М.                                          Графов О.М.

Паседько В.В.                                            Паседько І.М.

Сергієнко Л.В.                                           Редько О.М.

Губарева О.Г.                                             Афанасьєва Н.О.

Боровська В.Е.                                           Політуча Ю.В.

Губченко Л.І.                                             Коваль Н.І.

Каменська О.Ю.                                        Пономарьова О.О. 

Зотова А.В.                                                Заболоцька С.В.

Князева М.А.                                             Грекова З.О.

Степаненко С.П.                                       Тихонович О.С.

Новікова В.В.                                             Кузьменко Т.І.

Булгакова О.П.                                          Морозов О.В.

Ложніков Р.М.                                           Онопко Л.О.

Фоменко О.В.                                            Чикалова Н.М.

Лавренко З.І.                                              Банарь Н.Ф.
1. Вовченко Т.М., вихователю-методисту:
1.1. Здійснювати контроль за виконанням педагогами Інструкції «З охорони життя та здоров’я дітей та попередження дитячого травматизму»

                                                                 Постійно.
1.2. Забезпечити результативність та контроль інформаційного та методичних блоків річного плану з попередження дитячого травматизму, охорони життя та здоров’я дітей на весні.

                                                                    Щодня. 

1.3. Сприяти створенню безпечних умов для перебування дітей у дошкільному закладі.

                                                                    Щодня.
1.4. Забезпечити поповнення куточків по закріпленню знань, навичок безпеки дорожнього руху, протипожежної безпеки, побутового травматизму.

                                                                 Постійно.
1.5. Забезпечити своєчасне доведення до відома вихователів, на нарадах при завідувачеві, інформації рекомендацій УОА, розпорядчих документів щодо охорони життя, здоров’я, безпеки життєдіяльності дітей дошкільного віку.

                                            По мірі надходження.
1.6. Доповідати на  нарадах, зборах трудового колективу про стан роботи з попередження травматизму, охорони життя та здоров’я дітей дошкільного закладу.

                                                            За графіком.
2.Педагогічним працівникам:

2.1. Не залишати дітей без догляду у групі, на ігровому майданчику, не віддавати незнайомим людям.
                                                                 Постійно.

2.2. Забов’язати батьків або осіб, що за їх дорученням приводять дитину в дошкільний заклад, передавати дитину вихователеві або тому педагогічному працівникові дитячого закладу, який приймає дітей в даний день. Ввечері, при залишенні дітьми дошкільного закладу, вихователь зобов’язаний передавати дитину батькам або іншій особі, що прийшла за нею, в разі якщо батьки заздалегідь домовились з вихователем що до тих осіб, якім вони доручають брати дитину з дитячого садка.   

                                                                                                                          Постійно
2.3. В зв’язку з настанням весняного паводка, таянням снігу та льоду, вихователям в усіх вікових групах провести бесіди по попередженню дитячого травматизму з батьками вихованців (під розпис) та з вихованцями.

                                                                                                               До 07.03.2013р.

2.4. Для виконання питного режиму дітей вживати лише воду пропущену скрізь фільтр  для очистки води та кип’ячену.

                                                                                                                         Постійно.

2.5. При здійсненні ранкового прийому, проводити огляд дітей та опитування батьків про стан здоров’я кожної дитини.
                                                                                                                         Постійно.
2.6. Доводити до відома завідувача, вихователя – методиста, старшої медичної сестри про вихід дітей за межи дошкільного закладу.

                                                     За необхідністю.
2.7. Вихователям чергових груп, записувати усіх прийнятих  дітей у журнал відвідування, о 8.00 віддавати дітей основним вихователям.

                                                               Щодня.

2.8. Забезпечувати якісне виконання режиму дня та тривалість занять, не перевантажувати дітей

                                                               Щодня.
2.9. Забезпечувати індивідуальний підхід до дітей, особливо до часто хворіючих. Проводити загартовуючи заходи з урахуванням фізичного стану кожної дитини. Під час занять з фізичної культури забезпечувати виконання техніки безпеки задля уникнення травмування дітей.

                     Постійно, інструктор по плаванню.
2.10. Проводити бесіди з батьками, щоб одяг та взуття дітей у весняний період, відповідали погодним умовам, про підвищену відповідальність за здоров’я та охорону життя дітей у весняний період. Не залишати дітей самих у дворі.
                                                               За планом.
2.11. Проводити бесіди з дітьми по попередженню усіх видів дитячого травматизму та поведінці в надзвичайних ситуаціях. Вдосконалювати роботу з навчання та закріплення умінь, навичок самостійності, самообслуговування, самоконтролю під час прогулянок. 
                                                                                                                       Постійно.
2.12. Залучати помічника вихователя до допомоги при одяганні дітей на прогулянку та роздяганні після прогулянки, виходу на ігровий майданчик та повернення з прогулянки.
                                                                                                                        Постійно.
2.13. При виявленні несправності МІФ та обладнання на ігрових майданчиках, повідомляти завідувачу або заступнику завідувача по господарству.
                                                     За необхідністю.
2.14. Перевіряти стан кріплення меблів та обладнання в групових приміщеннях.

                                                             Постійно.
2.15. Планувати роботу  з охорони життя та здоров’я дітей, попередження дитячого травматизму згідно до річного плану роботи ДНЗ на 2012 – 2013 навчальний рік. 

                                                              Постійно.
2.16. Про кожен надзвичайний випадок  доповідати негайно завідувачу закладу, вихователю – методисту та старшій медичній сестрі.

                                              У кожному випадку.

2.17. Під час прогулянки пильно стежити за тим, щоб діти не виходили за межі ділянки дошкільного закладу, тримати весь час дітей в полі свого зору. Збираючись після прогулянки, перевірити чи всі діти на місці, а в дорозі стежити, щоб діти не відставали.

                                                                                                                        Постійно.
2.18. Під час роботи з дітьми не відволікатися в сторонніх справах.
                                                                                                                          Постійно
2.19. Екскурсії за межі закладу здійснювати тільки з дозволу адміністрації, дотримуючись інструкції їх проведення. Заздалегідь приготувати питну воду у закритому посуді та аптечку першої допомоги, оглянути місце прогулянки, дотримуватись правил дорожнього руху, тримати в полі зору всіх дітей.
                                                                                                                          Постійно
2.20. Запобігати виникненню конфліктних ситуацій між дітьми, своєчасно реагуючи на них.
                                                                                                                          Постійно
2.21. Передбачати зайнятість дітей під час прогулянок. Не допускати розваг з камінням, палицями, сміттям, сірниками та іншими травмо - небезпечними предметами. 
                                                                                                                          Постійно
2.22. Обладнання, яке використовується на заняттях, та іграшки розміщувати в доступному місці, на рівні зросту дітей. Не допускати розміщення іграшок та вазонів з квітами на шафах.
                                                                                                                         Постійно
2.23. Забороняється зберігання ліків в групових приміщеннях.
                                                                                                                         Постійно
2.22.Заборонити приносити батькам пригощання для дітей у вигляді кондитерських виробів, газованих напоїв.
                                                                                                                         Постійно
2.23. У разі погіршення самопочуття чи травмування дитини необхідно викликати медичну сестру або, при необхідності, швидку для надання медичної допомоги, сповістити адміністрацію та батьків дитини.
                                                                                                                    За потребою
2.24. Суворо дотримуватись „Правил внутрішнього розпорядку”.
                                                                                                                          Постійно
2.25. Не відправляти дітей на майданчик з групи і в групу з майданчика без супроводу дорослих.
                                                                                                                          Постійно
2.26. Під час проведення занять на ділянці закладу, у куточку живої природи стежити щоб діти не вживали як їжу рослини (ягоди, гриби, листя, траву). На ділянці, у куточку природи не повинно бути отруйних рослин, ягід, а також рослин з колючими і гострим листям, плодами.

Постійно 

3. Помічникам вихователів:
3.1.  Суворо виконувати санітарні правила утримання дошкільних закладів. 
                                                                 Постійно.
3.2.  Дотримуватись режиму провітрювання, санітарних вимог під час миття посуду, прибирання приміщення.

                                                                Щодня.
3.3. Надавати допомогу дітям при проведенні загартовуючи заходів, вдяганні на прогулянку, допомагати  спускатись по сходинкам.

                                                                Щодня.
3.4. Приносити їжу в групу тільки в закритому посуді. Не залишати їжу без нагляду на столі.

                                                                Постійно.
3.5. Не роздавати їжу в присутності дітей за столами.

                                                                                                                         Постійно.

3.6. Зберігати миючі та дезенфікуючи засоби в промаркірованому посуді у шафі під замком. 

                                                                Постійно.

3.7. Харчові відходи виносити після кожного прийому їжі.

                                                                                                                         Постійно
3.8. Суворо дотримуватися питного режиму. Заміну питної води проводити через кожні 2 години.

                                                                                                                          Постійно

3.9. Не дозволяється заносити до групи окріп, здійснювати підігрів води безпосередньо в групі.
                                                                                                                          Постійно
3.10. Не використовувати посуд зі сколами, тріщинами та щербинами.
                                                                                                                          Постійно
3.11. Забороняється брати дітей на харчоблок, доручати їм важку та брудну роботу.
                                                                                                                           Посійно
3.12. Проводити заміну постільної білизни 1 раз на 5 днів, рушників – по мірі їх забруднення.

Постійно 

4. Кузьменко Т.І., заступнику завідувача з господарства:

4.1. Своєчасно проводити заходи по знищенню гризунів, тарганів, мурашок, молі.

                                                                                                                За потребою.

4.2. Забезпечити виконання заходів щодо дотримання техніки безпеки  при виникненні небезпечних ситуацій, які можуть призвести до травмування учасників навчально – виховного процесу (падіння бурульок. гілок дерев тощо).

                                                                                                                        Постійно.

4.3. Забезпечити належне утримання будівель та споруд, обладнання та устаткування, проводити моніторинг їх технічного стану.

                                                                                                                         Постійно. 

4.4. Привести у належний санітарний стан територію закладу.
                                                                                                                  До 07.03.2013
4.5. Слідкувати за станом обладнання на майданчиках та меблів у приміщеннях, справністю систем водопостачання, каналізації, освітлення.
                                                                                                                          Постійно
4.6. Стежити за тим, щоб після прийому дітей, хвіртки та ворота були зачинені.
                                                                                                                          Постійно
4.7. Ремонтні роботи проводити при відсутності дітей.
                                                                                                                          Постійно
5. Булгаковій О.П., сестрі медичній старшій:
5.1.Суворо стежити за виконанням санітарно-гігієнічних вимог усіма працівниками.
                                                                                                                          Постійно
5.2. Стежити за якістю овочів, м’яса, риби, яєць, молочних продуктів які поставляються до дитячого садка. Не допускати прийому неякісних продуктів, в накладних обов’язково вимагати відмітку про кінцеві строки реалізації продуктів що швидко псуються. Продукти приймати до ДНЗ якісні, лише з посвідченням про  якість,  ветеринарною довідкою.

                                                                                                                         Постійно.

5.3.Дотримуватись товарного сусідства при зберіганні продуктів харчування в холодильних шафах, коморі.

                                                                                                                         Постійно.

 5.4. Постійно контролювати якість приготування їжі шляхом зняття проби до моменту видачі харчування дітям, виставляти добові проби, відмічати дату і час відбору їжі, контролювати закладку продуктів в котел, дотримання технології приготування їжі. Складати меню максимально використовуючи овочі.
                                                                                                                         Постійно.

 5.5. Систематично вести бракеражний журнал сирої та готової продукції.

                                                                                                                        Постійно.

 5.6. Проводити санітарно – просвітницьку роботу серед дітей, батьків та працівників закладу щодо профілактики харчових отруєнь. 

                                                                                                                        Постійно.

5.7. Контролювати проходження медичного огляду працівниками закладу. Зробити звіти по результатам медичних оглядів.

                                                                                                                До 05.04.2013р
5.8. Контролювати стан здоров’я дітей. Систематично здійснювати огляд дітей на педикульоз та коросту.
                                                                                                                          Постійно
5.9. Забезпечити правильне зберігання дезинфікуючих та миючих засобів в групах та на харчоблоці.
                                                                                                                          Постійно
5.10. Слідкувати за дотриманням повітряного та питного режиму.
                                                                                                                          Постійно
6. Працівникам харчоблоку: шеф – кухарю Лавренко З.І., кухарю Козеренко О.О., підсобному робітнику Банарь Н.Ф.:

6.1. Тримати в чистоті харчоблок, кухонний інвентар, технологічне обладнання, дотримуватися правил зберігання кухонного інвентарю, чітко його маркірувати, використовувати за призначенням, чітко виконувати графік генерального прибирання приміщення харчоблоку, працювати в чистому одязі, бути охайними.

                                                                                                                         Постійно.

6.2. Своєчасно, якісно готувати їжу згідно санітарно – гігієнічних  вимог, дотримуватися технології приготування, поповнити раціон дітей стравами із свіжих овочів, салатами.
                                                                 Постійно.
6.3. Не порушувати строків реалізації продуктів. Виключити з виробництва заборонені страви.

                                                                 Постійно.
6.4. Дотримуватись інструкції по експлуатації електрообладнання.

                                                                 Постійно.
6.5. Зберігати миючі засоби у промаркірованій тарі в спеціальній шафі.

                                                                 Постійно.
6.6. Дотримуватись санітарних норм на харчоблоці, правил миття посуду.

                                                                 Постійно.
6.7. Відходи виносити у спеціальній тарі.

                                                                 Постійно.
6.8. Вчасно проходити медогляд з обов’язковим проходженням лікаря стоматолога та ЛОР лікаря.

                                                                                                                     За графіком.

7. Євдокимовій Н.О., кастелянки та Кришталь Л.М., машиністу з прання білизни:
7.1. Заміну постільної білизни проводити згідно графіку та санітарно-гігієнічних вимог.
                                                                                                                          Постійно
7.2. З метою попередження розповсюдження інфекцій суворо дотримуватися правил прання білизни карантинних груп.
                                                                                                                          Постійно
7.3.Суворо дотримуватися правил техніки безпеки під час виконання роботи.

Постійно 

8 Кузьменко Т.І., комірнику:
8.1. Забезпечувати якісне та своєчасне завезення продуктів.
                                                                                                                          Постійно
8.2. Дотримуватися санітарно-гігієнічних вимог зберігання продуктів.

Постійно 

9.  Паседько В.В. та Паседько І.М., двірникам:
9.1. Прибирання території здійснювати до приходу дітей
                                                                                                                          Постійно
9.2. Утримувати в чистоті територію закладу.

Постійно 

10. Онопко Л.О. та Фоменко О.В., сторожам:

10.1. Забороняється впускати на територію дитячого садка, особливо в приміщення, невідомих осіб, які не мають відповідних документів, що свідчать про їх право на відвідування дитячого закладу, тварин.

                                                                                                                         Постійно.

10.2. Доповідати адміністрації про аварійні ситуації та поломки.
                                                                                                                    За потребою
10.3. Забезпечити збереження приміщень, обладнання, малих форм.

Постійно 
11. Всім працівникам закладу:

11.1. Забезпечити повну безпеку перебування дітей на території і в приміщенні закладу.

                                                                                                                         Постійно.

11.2. Чітко виконувати посадові обов’язки, вимоги інструкції з техніки безпеки, охорони праці, пожежної безпеки, правил внутрішнього розпорядку, санітарних норм
                                                                                                                         Постійно.

11.3. В недоступних для дітей місцях тримати предмети і речовини що визивають загрозу здоров’ю і життю дитини. 

                                                                                                                         Постійно.

11.4. Пройти плановий медогляд.

                                                                                                               До 31.03.2013р.

11.5. Притягати до дисциплінарної, адміністративної, матеріальної, кримінальної відповідальності працівників. винних у порушенні законодавства про охорону праці.

                                                                                                                   За потребою.

11.6. Забороняється впускати на територію дитячого садка, особливо в приміщення, невідомих осіб, які не мають відповідних документів, що свідчать про їх право на відвідування дитячого закладу.

                                                                                                                         Постійно.

11.7. Категорично забороняю всім працівникам залишати своє робоче місце без дозволу адміністрації.

Постійно 

12. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.
Завідувач ДНЗ № 418___________ О.А.Фоменко

З наказом ознайомлені:

Мизнікова Н.М.                                                       Боровська В.Е. 

Гриценко В.А.                                                         Кришталь Л.М.

Редько О.О.                                                              Мельниченко К.І.

Афанасьєва Н.О.                                                     Марченко Л.В.

Стадник С.О.                                                          Соломка Л.М.

Заболоцькі С.О.                                                      Пономарьова О.О..

Губарева О.Г.                                                         Сучкова Г.І.

Губченко Е.О.                                                        Жорняк Т.І.

КовальН.І.                                                               Микулинська Г.О.

Каменська О.Ю.                                                     Сіренька А.О.

Марфутіна І.В.                                                       Демидова О.О.

Бондаренко В.Д.                                                     Фролова О.І.

Кузьменко Т.І.                                                        Вовченко Т.М.

Лавренко З.І.                                                           Козеренко О.О.

Бонарь Н.Ф.                                                            Булгакова О.П. 

Євдокимов Є.М.                                                    Євдокимова Н.О.  

Солод Т.М.                                                              Паседько В.В.

Паседько І.М.                                                          Гриднєва Г.М.

Жорнік Н.М.                                                           Ложніков Р.М.

Лагун Е.М.                                                              Морозов О.В.                       
Онопко Л.О.                                                           Чикалова Н.М.
Фоменко О.В.
